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положение
об элекгронном классном журнале и электронном дневпике информационной

системы Моя школа МБОУ СОШ ЛЪ 15 им. Б.Н. Флёрова

l. общие положения

Настоящее положение <Об электронном кJIассном журяzце и электронном дневнике
информационной системы Моя школа МБОУ СОШ Ns l5 им. Б.Н. Флёрова (далее - <Положение>)

разработано в соответствии с федеральными з.конll}{и от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ <Об оргшrизации
предост.вления государственньIх и муниципальньrх услуг)), от 29.12.2012 М 273-ФЗ <Об образовtlнии
в Российской Федерачии>, распоряжением Правительства Российской Федерачии от 17.12.2009 Ns

l993_p кОб утверждении сводного перечня первоочередньтх государственньгх и муниципальньD(

услуг, предоставляемьгх в электронном виде), постановлением Правительства Российской Федерации
от 11.10.2023 J,lb 1678 <об утвержлении Правил примеЕения организаIиями, осуществJIяющими
образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционньrх образовательньтх технологий
при ре.шизации образовательньгх прогрiл]t{м), Письмом Минобрнауки России от 15.02,2012 N9 АП-
|4'l /07 кО методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в

электронном видеD и в целях обеспечения использования информационвьD( систем ведения
электонньIх журналов успеваемости обучающихся и электронньIх дневников, отвечающих
совремепным требованиям, предъявляемым к организации образователъного процесса
образовательньп.rи оргtlнизациями, на основании Устава МБОУ СОШ J'lЪ15 им. Б.Н. Флёрова (далее -

кШколо), Правил внутреннего трудового распорядка и других локzlльных нормативньrх актов
Школы, реглап{ентирующих оргilнизацию образовательного процесса.

1 .1 . Настоящее Положение определяет цели, осЕовные понятия, требования к оргllнизации и

работе по ведению элекtронного кJIассного журншц электонного дневника Школы (да.пее - кЭЖД
Моя школо>).

l ,2. Веденпе Э,КД Моя школа в Школе осуществляется в цеJlях:
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2. Задачш, решаемые в процессе веденпя ЭЖД Моя школа

2.|. Накопление и храЕение данньu< об успеваемости и посещаемости обучающихся,
освоеIlии учебной прогрttммы по предметам, домашних заданиях, лругой информации об

образовательном процессе.
2,2. Формирование информации по итоry аттестационньгх процедур дJIя оформления

документа об образовании в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2,3. Оперативньй лосryп к информации, размещённой в ЭЖД Моя школа лицам, имеюЩим

соответствующие права доступа.
2.4. Повышение роли информатизации в управлении образовательньш процессом.

Двтоматизация создания периодиtIеских отчетов учителей и администрации шКОлы Об ИТОГМ УЧебВОЙ

деятельности, проведение мониторинговьтх исследовапий и подготовка других аналитичеСКИх

материалов.
2.5. Создание условий для сетевого взаимодействия всех участников образовательНОГО

процесса, возможяости оперативного прямого общения между адlrинистрацией, учителями,

родитеJuIми (законньь.rи представитеJIями) и обучающимися вне зalвисимости От их местоположения.

Своевременное информирование родителей (законньтх представителей) по вопросам успеваемости и

посещаемости их детей.
2,6. Контроль выполнения утвержденных образовательньrх прогрЕlI\,tм, учебных планов на

текущий учебный год.

3, правила и порядок работы с электронным кпасснь!м журналом

3.1. ,Щосryп к персонtlльным данным обучающихся, размещённым в ЭЖД Моя IrIкола в связи с

исполнением своих служебньгх поJшомочий, имеют следующие должЕостные лица и другие
пользователи:

_ ,Щиректор Школы - имеет право доступа ко всем дtшным (все оценки всех обучающихСя
по всем учебньпл предметам) для получения оперативноЙ достоверноЙ информации о ходе

образовательного процесса, а также прЕlво пользовttния контентом Библиотеки ЭЖ,Щ МОЯ ШКОЛа;

- Ддйинистратор lIIколы (заместитель директора по УВР, ВР и т.д.) - rTMeeT право доступа
ко всем данным (все оценки всех обучающихся по всем учебньь,r предметам) для обеспеченИя

функциояирования, технического обслуживавия ЭЖД Моя школа, внесения необхоДимЬIх
корректировок, а также право пользования контентом Библиотеки ЭЖ.Щ Моя школа;

- кJIассный руководитель - имеет право доступа к информации по успеваемости,
посещаемости, домашним задаIlиям, персонЕrльным дalнЕым для осуществления конФОля За

- осуществления индивидуitльного учета результатов освоения обучающимися

образовательных програ]\.Iм посредством использования ЭЖД Моя школа;

- обеспечеЕиявозможностиродителям(законньтмпредставитеJIям)обучающихсяШколы
ознакомления с содержанием и ходом образовательного лроцесса, а тaжже С Оценка]\4и успеваемости
обучающихся;

- содействия обучающимся в саItlоподготовке по учебньшr,t ПРеДМеТtlМ, ПРОПУЩеННЫМ ПО

уважительным причинal}{;
_ повышения роли и ответственности всех участников образовательного пРОЦеССа За

результаты образовательной деятельности и на этой основе повышение качества образования

обучающихся.
1 .з. ЭЖД Моя школа представляет собой комплекс прогрil}.{мньrх средств, вкJIючающий базу

даЕных и средства доступа к ней.

1.4. Пользователями ЭЖД Моя школа явJIяются: администация Школы, у,штеJUI, кJIассные

руководитеJм, обучающиеся и их родители (законные представители).

1.5. Ведение Эжд моя школа гарантирует соблюдение требовапий 3аконодатеJIьства в части

защиты персонаJlьных данньrх всех участников образовательньrх отношений. Включение конкретного
обучшощегося в список ЭЖД Моя школа явJUIется добровольным и осуществJIяется только с

письменного согласия родителей (законньrх представителей).



результатами учебной деятельности обучающихся, содействия обучающимся в сЕlмоподготовке по

учебным предмета]{, пропущенным по увФкительяым причинtlNr, информированиJI родителеЙ
(закояньтх представителей); поlryчения информации, в том числе в экстенньж ситуациях, а также
право пользования контентом Библиотеки ЭЖ.Щ Моя школа;

- r{итель имеет прЕlво доступа к дaшньм по своему предмету (оценки всех обучающихся
кJIассов, в которых учитель ведёт уроки по соответствующему предмету) для ведения учёта текущей

успеваемости, контроJIя и Ешализа результатов промежуточной и итоговой аттестации, записи об
освоении учебной программы, записи домашних заданий, персон{lльяым дЕlнньш детей для уточнениrl
информации, в том числе в экстренных ситуациях, а также право пользовzlния контентом Библиотеки
ЭЖ! Моя школа;

- родители (законные представители) имеют право досryпа к персональным данным
своего ребёнка (оценки конкретного обучающегося по всем прелметам) для осуществления контроJIя
за результатами учебной деятельности, получения дополнительной информации от учителей,
кJIассного руководитеJlя, а также прчlво пользовмия контентом Библиотеки ЭЖ.Щ Моя школа;

_ обучаrощийся имеет право доступа к своим персонаJIьным данньlм (оценки по всем
пре,rщ,lетам) для контоJIя за собственныtли образовательньIми результатами, видЕми и объёмами
домашних за,даний по учебным предметаLt, право пользования контентом Библиотею.r Э]КД Моя
школа.

З.2, Пользователи поJryчают доступ к ЭЖД Моя школа через единую систему
идентификации и аутентификачии (лалее - ЕСИА), В исключительньtх сrryчмх (при возникновении
технических трудностей при создании учетной з€шиси в ЕСИА) обучающиеся моryт получить доступ
для входа, используя временный логин и пароль (на время устранения технических неисправностей).
Временный логин и пароль родители (законные представители) поJryчают для обучающегося от
кJIассного руководитеJIя на основании письменного змвления с указанием причин невозмоrсlости
созданиJI учетной заIшси в ЕСИА (отсутствие граждrlнства Российской Федерации у ребенка;
свидетеJIьство о рождении ребенка, вьц€шное иностранньIм госуларством и др.).

3.4. С правилаJt{и пользования ЭЖ.Щ Моя школа можно ознакомиться на портале
https://help.rnyschool.rnosreg.ru. О технических проблемах работы с системой ЭЖ!, пользователи
моryт сообщить в техническую поддержку ЭЖД Моя школа.

3.5. ,Щолжностные лица школы не имеют право передrвать информацию, содержащуюся в

ЭЖД, Моя школа третьим JIицarм, за искJIючением случаев, предусмотренньж законодательством
Российской Федерации.

З,6. Заместители директора школы, курирующие учебно-воспитательный процесс,
осуществJIяют периодический контоль за ведением ЭЖД Моя школа.

З.7. Родители (законные прдставители) имеют доступ только к дilнным своего ребёнка и
используют ЭЖД Моя школа для его просмота и ведения переписки с учителями и кJIассным

руководителем. Права лосryпа родителя (законного прелставителя) предоставJIяются лицу, о котором
имеются сведенIrI кaж о родителе (законном представителе) в базе данньтх класса.

3.8. Обучаrощимся категорически зaшрещается допуск к активной работе с ЭЖД Моя школа,

разрешается пользование только в режиме просмотра.
3.9. Все пользователи ЭЖД Моя школа обязаны исключить доступ к персональньIм кодаI\,

доступа (логинам, паролям) в ЭЖ.Щ Моя школа других лиц, весут ответственность за сохранностъ
своих реквизитов доступа, исключzlющую подкJIючение посторонних лиц.

3. 1 0. Пользователи имеют прaво доступа к ЭЖД Моя школа ежедневно и круглосуточно.
3.11. Пользователи, в функции KoTopbD( входит ведение ЭЖ,Щ Моя школа, несут в

установлеЕном порядке ответственность за своевременное и достоверное заполнение ЭЖД Моя
школа.

4. Функцпп директора
.Щиректор:

4.1, Осуществляет общее руководство оргtlнизацией ведения ЭЖД Моя школа для
пользователей школы.

4.2. Возлагает на за {естителей дирекгора ответственность за оргalнизацию работы
педагогического коJIлектива по ведеЕию ЭЖД Моя школа.



4.3. Возлагает на администратора ЭЖ,Щ Моя школа обязаняости по техническому
обс.rryживмию и програNrмному обеспечению функционирования ЭЖД Моя школа, обеспечеЕию
сохранности базы данньтх ЭЖД Моя школа.

4.4. Возлагает на зIместителей директора обязанность периодически контолировать и
аЕ:Iлизировать ведеЕие ЭrКД Моя школа учитеJIями-предметниками и кJIассными руководитеJIями,
анализировать работу в ЭЖ! Моя школа, своевременность выставления оценок и выдачу домашнего
заданиJI, накопJUIемость оценок, планировaшие уроков, фактическое проведение уроков, посещаемость
и систомЕую яепосещаемость обучающихся, системЕую неуспеваемость, достоверность сведений в
ЭrКД Моя школъ использование материалов из библиотеки цифрового контента, вкJIючrц вьцачу
цифровьD( домllшвих задаflt{Й, осуществление взаимодействия педaгогов школы с родитеJIями
(закопньь.tи представите.тr.шли) и др.

4.5. Организует периодический контроль за своевременностью, достоверностью,
правильностью и полнотой залолнения ЭЖД Моя школа учителями и кJIассными руководитеJIями,
анаJIизирует резуJIьтат, при необходимости выносит на рассмотение на рабочее совещание.

4.6. Организует рабоry по соблюдению конфиленчимьности информации, защиту
персонаJIьньrх данньж, содержащихся в Э)Ц Моя школа, разрешённый доступ участников
образовательIrого процесса.

4.'7, Осуществляет индивидуальный учет результатов освоениJI обучающимися
обрщовательньп< прогрlмм посредством использования элекгронньD( журнaлов успеваемости
обуrающгхся и электрнньD( дневников.

4.8. Не догтускает использование в школе платньtх, а тlкже содержащих платные сервисы
электронньD( журналов успеваемости обучающихся и элекцrонных дневников.

4.9. Разрабатывает локальные нормативные aжты по ведению ЭЖД Моя школа, в том числе
реглaмеЕт по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающихся.

5. Функции администратора ЭЖД Моя школа

Администратор ЭЖД Моя школа:

5.1. Обеспечивает необходимую подготовку ЭЖД Моя школа перед началом учебного года.
5.2. Обеспечивает техническое сопровоrцение ЭЖД Моя школа в течение учебвого года.

Ежемесяцrо и по окончании каждого учебного периода (триместра, поrryгодия) проводит анализ
ведения Эжд Моя IrIкола и передает его результаты дut дальнейшей обработки заместитеJIю
дирекгора шкоJrы по учебно-воспитательной работе.

5.3. Осуществляет консультирование поJIьзователей ЭiКД Моя школа по вопросаь{
обеспечения нормального функционирования ЭЖД, ок.вывает им необходимое содействие в

устранении оIшлбок и неточностей.
5.4. В исключительньD( случмх (при возникновении технических трулностей при создzlпии

учетноЙ записи в ЕСИА) создает для обучдощихся временный логин и пароль (на времJI устранения
технических неисправностей) для входа в ЭЖД Моя школа.

5,5. Проводит консультации для уrIителей и классньrх руководителей и родителей (законньп<
представителеЙ) по проблемам, возникающим при ведении ЭЖД Моя школа'' в соответствии с
графиком }iJш по мере необходимости.

5.б. ,Щоволит до руководитеJlя школы, выносит на рассмотрение на рабочих совещаниях,
педагогического совета и методических объединений информацию о результатах KoHTpoJuI ведения
ЭЖД Моя школа.

б. Функции замесплтелей директора
Заместители дирекгора:

6.1. Организует системную работу учителей предиетников и кJIассньж руководителей по
ведению всех разделов Э,КД Моя школ4 в том числе их работу с родитеJIями (законньши
представителями).

6,2. Осуществляет периодический контоль и проводит alнtlлиз информации по ведению
Э]КД Моя школа учитеJIями и класспыми руководитеJuIми, своевременности выстzвления оценок и
вьцачи домашнего задания, нaжопJIяемости оценок, планировIlнии уроков, фактическом проведении



уроков, посещаемости и системной непосещаемости обучающихся, систематичеСКОй НеУСПеВаеМОСТИ,

достоверности сведений в Эжд Моя школа, использование материалов из библиотеки цифрового
контента, вкJIючaц вьцачу цифровьD( домtlшних заданий, осуществлении ВЗММОДейСТВИЯ ПеДаГОГОВ

школы с родитепями (законньь,tи прелставителями) и др.
6.З. Осуществляет согласование и проверку выполнения графиков контольнЬD(,

лабораторньо< и лругпх видов фроЕтальньtх проверочньrх работ по учебньш пред\{етilм и занесение их

результатов в ЭЖД Моя школа.
6.4, Контротмрует достоверность дЕtнньD( в ЭЖ Моя школа.
6.5. ,Щает указание кJIассIIым руководитеJu{м, администатору о ввесении изменений в ЭЖ!

Моя школа изменений графика работы (карантин, изменение сроков кЕlникул и т.п.) на основании
соответствующих приказов директора.

6.6. Организует рабоry педагогов в pttмKtlх подготовки к проведению промежуточной
аттестации.

6,7. Организует рабоry у.штелей начlцьньIх кJIассов, учителей, руководителеЙ методических
объединений, классньD( руководителей по анаJIитике качества образования в школе, KJIaccHbD(

коллективaD(.

6.8. Осуществляет проверку достоверности данньгх при вьтрузке ияформации из ЭЖД Моя
школа, необходимой для печатп аттестатов

7. Функцни классных руководителей

Классные руководители :

7.1. Проверяют данные об обучающихся и их родитеJIях (законньп< прдставителях),
правильность списков обучающихся в группzrх по предметtш,t и подгруппaж (физкульryр4
ияострмньй язык, технология, информатика, профильные и базовые пре.щ,rеты и др.).

7,2. Контролируют своевременность заполнения ЭЖД Моя школа уlштеJIями, ведут переписку
с родитеJIями (законньши представителями).

7.3. Своевременно сообщают аlцrtинистратору ЭЖД об изменениях в списочном составе кJIасса.

7,4. В сrryчае отсутствия учеников на уроке отФкают в Э]КД Моя школа на стрzшице
кПосещаемость) уважительную или яеувaDкительную причину отсутствия.

7.5. Проводят информационную рабоry с родитеJuIми (заковньь.rи представителями)
обучающихся кJIасса о порядке входа в ЭЖД Моя школа и ведеЕия ЭЖД Моя школа, способах и

гармтиях конфиденциальности и сохранения персональньtх данньD( обучающихся при ведении ЭЖ,Щ

Моя школа.
7.б. Организуют посещеЕие родитеJuIми (законньтми предстiвителями) ЭЖ! Моя школа,

осуществJIяют взммодействие с родител.ш,rи (законными представитеJuIми) по вопросам, касающимся

учебной, внеурочной деятельности обучающегося, соблюдения дисцпIшины, информируют родителей
(законньтх представителей) о состоянии успеваемости и посещаемости их дЕтей через отчеты,
сформированные rta основе даннъп< ЭЖД Моя школа.

7.7. В случае перехола обучающегося из другого учебного заведени;I в течение учебного года в

лругое учебное заведение передают родитеJIям (законньпu предстalвитеJurм) обучающегося
информацию об успеваемости по предметм дJrя последующего использов!lпия при аттестации
обучающегося.

7.8. Контролируют занятость учеников в системе дополнительного образовшrия в Э,КД Моя
школа.

7.9. Контролируют корректность выстiвлениJl оценок учитепями по итоry аттестационньD(
периодов.

8. Функцrlrl учllте.пеri

Учителя:

8.1. Своевременно зalносят данные в ЭЖД Моя школа об учебньп< програJ\.rмzrх п их
прохождении, об успеваемости и посещаемости обучающихся, домашних зад шях.



8.2. Своевременно вносят в ЭЖД Моя школа ка;rендарно-тематическое плtlнирование по свОемУ

учебному пре.Ф.{ету, курсу, модулю и т.д.

8,3. В сrryчае болезни учитеJuI-пред\.rетника, учитель, его за]чrещЕlющий, запОлНЯеТ ЭЖ,Щ МОЯ

школа в установленном порядке, поJryIIив доступ к соответствующим страницаN{ ЭЖД Моя школа с

разрешения зЕl}.{естителя директора при технической помощи администратора ЭЖff Моя школа.

8.4. ,Щля объективной атIестации обучающихся за учебный период (триместр, полугодие, год)

обеспечившот необходимую накопляемость отметок обучающимися, которм зависит от количества
часов по данЕому предмету в учебном плане.

8.5. Выставляют оценки за все виды работ (коптрольные, проверочные, са},tОСтОяТеЛЬНЫе,

лабораторные, практшIеские работы, сочиненпя и др.) в сроки, установлевные ЛОКЕlЛЬНЫм

нормативным ElKToM школы.
8.6. Прп обнаружении ошибок или неточностей, догryщенньIх при зzlполнении ЭЖ,Щ Моя школа,

а также дJIя устранения замечаний, отмеченньtх в <Авализе работы с классными журнаJltl}.{и>

заместителем директора или администатором ЭЖД Моя школа, еженедельно вносят необходимые
коррективы (не позднее семи дней). Исправление отметок не допускаются,

8.7. Контролируют прохождение учебноЙ програN.rмы по предt{ету, Выполнение КалеНДаРНО-

тематического плана.
8.8. Несут ответственность за сохраЕеIlие тайны своих реквизитов доступа. Не догryсКаЮТ

постороЕIlих лиц к работе с ЭЖД Моя школа.

10. Порялок использования п хранеЕия ЭЖД Моя школд

10.1. Архиввое хранение учетньп данньtх в электронном виде должЕо предусматривать

контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока.
10.2. Сводпм ведомость успеваемости обучающихся и посещаемость обучающихся заучебныЙ

год вьводятся из системы в том виде, которьй предусмотрен действующими требованиями хрМеНИЯ
архивньIх даЕньгх. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость и

посещаемость должны быгь переданы в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем
электронном журнале.

10.3. Электропное хранение архивньrх даяных должно осуществляться минимум на двух
носитеJIях, хранение производиться в рaвньIх помещениях.

l


